AKADEMIA
‘ NAUK STOSOWANYCH
w ELBLAGU

Elblag, dn.24.07.2025
Zamawiajacy:
Akademia Nauk Stosowanych w Elblagu
(ANS w Elblagu)
ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblag,
Wojewodztwo Warminsko- Mazurskie, Polska
REGON: 170711628, NIP: 578-24-90-793
Numer telefonu: (055) 629-05-05
Adres poczty elektronicznej: zp@ans-elblag.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania:
www.ans-elblag.pl
Godziny pracy: 7:30- 15:30 od poniedziatku do piatku.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr: SZ1./2311/34/690/2025

na:

Wykonywanie przegladow i konserwacji instalacji Systemu Sygnalizacji Wlamania i Napadu (SSWiN)
i urzadzen tv dozorowej (CCTV) w obiektach Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu.

1. Do niniejszego postepowania nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz.U.2024.1320 z p6zn. zm).

2. Postgpowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego — procedury okreslonej w Zarzadzeniu
Nr 39/2022 Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu z dnia 29 czerwca 2022r.

3. Tres¢ Zapytania ofertowego zostata opublikowana na stronie internetowej Zamawiajagcego www.ans-
elblag.pl w zaktadce Zamodwienia publiczne.

ZATWIERDZAM:
dr inz. Jarostaw Niedojadlo, prof. uczelni- Rektor ANS w Elblagu

Elblag, dnia 24.07.2025 r.

Sekcja Zamowien i Logistyki, Dzial Administracyjno-Gospodarczy
Akademia Nauk Stosowanych w Elblggu
ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblgg
tel. 55 629 07 56 e-mail: zp@ans-elblag.pl
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1. PODSTAWOWE INFORMACJE O PROCEDURZE

1) Wykonawca przystepujacy do postgpowania zobowigzany jest do przygotowania oferty w sposob
zgodny z niniejszym Zapytaniem ofertowym wraz z zatacznikami do niego, zwanym dalej Zapytaniem
ofertowym.

2) lIlekro¢ w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zalgcznikach do niego jest mowa o:

a)
b)
¢)
d)

e)

g)
h)

),

k)

)

q)

ustawie PZP- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamowien
Publicznych (Dz.U.2024.1320 z p6zn. zm.),

Kodeksie cywilnym- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz.U.2024.1061 z p6zn. zm.),

ustawie o podatku od towarow i uslug - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004r.
o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.2025.775 z pdzn. zm),

cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U.2023.168 z p6zn. zm.),

RODO - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia  dyrektywy 95/46/WE  (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1 z 04.05.2016).

ustawie o ochronie przeciwpozarowej - nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 24 sierpnia
1991r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U.2025.188 z p6zn. zm.),

ustawa o ochronie informacji niejawnych nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 05.08.2010r.
(Dz.U. 2 2024.632 z p6zn.zm)

Prawie budowlanym - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(Dz.U.2025.418 z p6zn. zm.),

Prawo energetyczne - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo
energetyczne (Dz.U.2024.266 z p6zn. zm.)

Kodeks pracy — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.
2025.277 z p6zn. zm.),

Ustawie o odpadach - nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach
(Dz.U.2023.1587 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie w sprawie wykazu wyrobéw stuzacych zapewnieniu bezpieczenstwa
publicznego lub ochronie zdrowia i Zycia oraz mienia, a takze zasad wydawania
dopuszczenia tych wyrobéw do uzytkowania - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 20 czerwca 2007 r. w sprawie wykazu
wyrobow stuzacych zapewnieniu bezpieczenstwa publicznego lub ochronie zdrowia i Zycia oraz
mienia, a takze zasad wydawania dopuszczenia tych wyrobéw do uzytkowania
(Dz.U.2010.85.553),

Rozporzadzenie w sprawie szczegolowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez
osoby zajmujace si¢ eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci - nalezy przez to rozumieé
Rozporzadzenie Ministra Klimatu i Srodowiska 1 z dnia 1 lipca 2022 r. w sprawie szczegotowych
zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace si¢ eksploatacja urzadzen,
instalacji i sieci (Dz.U.2022.1392),

Ustawa o charakterystyce energetycznej budynkéw nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia
29 sierpnia 2014 r. o charakterystyce energetycznej budynkéw (Dz. U. 2024.101 z pézn. zm.)
Norma EN 50132-1,4,5 7-2002. Systemy dozorowe CCTV w zastosowaniach dotyczacych
zabezpieczenia,

Norma PN-EN 60839-11-1:2014-01E. Systemy alarmowe i elektroniczne systemy zabezpieczen
-- Czg&¢ 11-1: Elektroniczne systemy kontroli dostepu -- Wymagania dotyczace systemow i
cze¢sci sktadowych

OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis przedmiotu zamdwienia, stanowigcy ZALACZNIK Nr 2
do Zapytania ofertowego nr SZ1./2311/34/690/2025.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢§ciowych.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5) Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych (PLN), Zamawiajacy
nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
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Akademia Nauk Stosowanych w Elblggu
ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblgg
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6) Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

7) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, o ktérych
mowa w ust. 4, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego zamowienia, lub
jego czgscei, polega¢ na zdolnoSciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych
g0 z nimi stosunkow prawnych.

8) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgéci zamowienia podwykonawcy.

9) Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza speilnia warunki udzialu w
postepowaniu. Jezeli Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy zbada czy spelnia
warunki udzialu w postegpowaniu Wykonawca, ktory ztozyl oferte najwyzej oceniong spos$rod
pozostatych ofert.

10)Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) zostanie ztoZzona po terminie sktadania ofert,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem ust. 8 pkt. 4),

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

d) zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,

e) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisoéw.

11)Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajagcy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

c) w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 7 pkt. 5) zostaty ztoZzone oferty dodatkowe o takiej samej
cenie,

d) wystapita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé,

e) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego,

f) $rodki, ktére zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia,
nie zostaty mu przyznane.

12) Zataczniki do Zapytania ofertowego:

Zalacznik nr 1 - Formularz oferty.

Zalacznik nr 2 — Opis przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 3 — Wykaz oséb

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, SPOSOB REALIZACJI I WYMAGANIA OD WYKONAWCY

1) Przedmiot zamodwienia obejmuje wykonywanie przegladow 1 konserwacji instalacji Systemu
Sygnalizacji Wtamania i Napadu (SSWiN) i urzadzen tv dozorowej (CCTV) w obiektach Akademii
Nauk Stosowanych w Elblagu.

2) Zakres zamowienia:

Przedmiot zamowienia obejmuje wykonywanie w okresie obowigzywania umowy:

— polrocznych i rocznych (tj. 2 przeglady pétroczne i 1 przeglad roczny) przegladow, prac
serwisowo — konserwacyjnych, zapewnienie prawidtowego stanu technicznego oraz naprawy
uszkodzonych elementéw instalacji SSWiN zlokalizowanych w obiektach Zamawiajacego.

- rocznych (1 x przeglad roczny w roku 2025 i 1 x przeglad roczny w 2026 ) przegladéw, prac
serwisowo — konserwacyjnych, zapewnienie prawidtowego stanu technicznego oraz naprawy
uszkodzonych elementow urzadzen telewizji dozorowej (CCTV) zlokalizowanych w
obiektach Zamawiajgcego.

3) Zestawienie elementdéw instalacji, urzadzen w obiektach Zamawiajacego oraz szczegodtowy zakres
prac, harmonogram, miejsce realizacji okreslone zostatlo w OPZ.

4) Rodzaj zamdwienia: ustuga.

Sekcja Zamowien i Logistyki, Dzial Administracyjno-Gospodarczy
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5) Przeglady, pomiary, badania, konserwacje oraz naprawy beda wykonywane przez osoby posiadajace
stosowne kwalifikacje 1 uprawnienia zgodnie z ustawg Prawo Budowlane oraz Prawem
Energetycznym.

6) Przeglady okresowe, konserwacje, naprawy i obstuga instalacji musza by¢ przeprowadzone w sposob
zapewniajacy uzyskanie prawidlowej sprawnosci instalacji w obiektach Zamawiajacego 1 ich
bezpieczne uzytkowanie.

7) Wykonawca bedzie wykonywat ustugi uzywajac wlasnego sprzetu, miernikow, czesci i materiatow.
Wymagane jest, aby cze$ci i materialy te byly oraz speklialy obowigzujace normy PN/EN.
Wykonawca zobowiazuje si¢, ze bedzie wykonywal przedmiot zamoéwienia przy pomocy urzadzen z
autoryzowanym oprogramowaniem serwisowym producenta (dotyczy miernikéw z aktualng
kalibracjg i aktualnym $wiadectwem legalizacji), ktoére zapewnig niezbedny dostep do poprawnego
wykonywania prac naprawczych i konserwacyjnych w sposob nie powodujacy uszkodzenia systemu

8) Zamawiajacy zapewni swobodny dostep do urzadzen i instalacji, zas Wykonawca wykona okre§lone
prace w miare mozliwosci bez zakldcenia normalnego toku pracy w obiekcie Zamawiajgcego.

9) Zamawiajgcy zapewni obecno$¢ swojego pracownika podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.
Po godzinach pracy Zamawiajacego wszystkie czynno$ci zwigzane z realizacja przedmiotu
zamowienia bedg wykonywane tylko w obecnos$ci upowaznionego pracownika.

10)Wykonawca po wykonaniu przegladu poinformuje pisemnie Zamawiajgcego o zauwazonych
zuzytych (w wyniku eksploatacji) urzadzeniach lub ich czg¢éciach oraz o koniecznosci ich czg¢§ciowej
lub catkowitej wymiany.

11)Kazdorazowo po wykonaniu przegladu Wykonawca dokona wpisu w ksigzke serwisowa i1 dostarczy
Zamawiajacemu protokot zawierajacy opis wykonanych czynnosci oraz wszelkie ustalenia dokonane
w trakcie wykonania ustugi

12)Protokot wykonania przegladu, zaakceptowany przez Zamawiajgcego, bedzie stanowil podstawe
rozliczen za zrealizowane ustugi.

13)Wykonawca zobowigzuje si¢ do podj¢cia prac w trybie pilnym w przypadkach szczegdlnych (np.
nakazy organow kontrolnych, usuni¢cie awarii lub usterki). Prace takie wliczaja si¢ do prawa opcji o
ktérych mowa w pkt 17
a) Zakres naprawy i usuwanie awarii obejmowaé bedzie w szczego6lnosci:

— diagnoze usterki,

— sporzadzenie wyceny i przedtozenie jej do akceptacji Zamawiajacemu; Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo zakupu materialow z innych zréodet w przypadku gdyby zaproponowane przez
Wykonawce ceny byty wyzsze od Srednich cen rynkowych,

— naprawg, po uprzednim zatwierdzeniu przez Zamawiajacego,

— uruchomienie i sprawdzenie prawidtowego dziatania systemu/instalacji,

— sporzadzenie protokotu z wykonanej naprawy.

b) W przypadku wystgpienia awarii lub usterki, w okresie obowigzywania umowy, bedzie ona
usuwana przez Wykonawce odptatnie, na podstawie zlecenia - w ciagu 24 godzin liczgc od chwili
zgloszenia awarii, usterki przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zglosi Wykonawcy konieczno$¢
wykonania prac w trybie pilnym telefonicznie na podany przez Wykonawcg numer alarmowy.

c) W sytuacjach wyjatkowych za zgoda obu stron dopuszcza si¢ inny sposob zalatwienia sprawy, niz
opisany w lit. b) tj. w przypadku koniecznosci usunigcia naglej awarii, przyjazdow
interwencyjnych tylko po uprzednim zgloszeniu wystapienia awarii przez upowaznionego
pracownika Zamawiajacego.

d) Drobne awarie, przyjazdy interwencyjne rozliczane beda oddzielng faktura wystawiona przez
Wykonawce do 15-tego dnia miesigca nast¢pujacego po miesigcu, w ktorym wykonano dang
ustuge, wedhug ceny 1 roboczogodziny, okre$lonej w Formularzu oferty oraz obliczonego kosztu
drobnych materiatow. W takich przypadkach Zamawiajacy zastrzega, ze koszt drobnych
materialow jednorazowo nie przekroczy 2000 zt brutto i bedzie rozliczony na podstawie
kosztorysu powykonawczego okreslajacego faktyczne zuzycie materialow.

e) Po usunigciu awarii, usterki lub wymianie zuzytych czesci Wykonawca zagwarantuje prawidtowe
parametry jakos$ciowe dziatania urzadzen i calego systemu.

f) Wykonawca udzieli gwarancji na wymienione czeSci w wymiarze nie krotszym niz okres
gwarancji podany przez Producenta tych czescei.
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14)W trakcie wykonywania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia
terenu prac przed zanieczyszczeniami i uszkodzeniami, sktadania wszelkich urzgdzen pomocniczych,
zbednych materialdow oraz odpadéw powstatych w wyniku wykonywania ustugi w miejscach
wskazanych przez Zamawiajacego.

15)Wykonawca po skonczeniu prac zobowiazany jest posprzataé teren, usunac z obiektu i terenu prac
wszystkie odpady powstate w zwiazku z wykonaniem ustugi. W przypadku nie posprzatania terenu
prac, Zamawiajacy posprzata teren prac, a kosztami obcigzy Wykonawce.

16)Zdemontowane urzadzenia/elementy zakwalifikowane jako odpady elektroniczne Wykonawca
zutylizuje na wlasny koszt zgodnie z ustawa o odpadach i Prawem atomowym.

17)Wykonawcy musi posiada¢ wszelkie narzedzia i oprogramowanie do obstugi systeméw SSWiN i
CCTYV opisanych w OPZ.

18)Wykonawca w ramach realizacji umowy zobowigzuje si¢ rowniez do:

a) utrzymywania urzadzen w ruchu oraz sprawdzanie bezpieczenstwa w ramach obowigzujacych
przepisow,

b) usuwania drobnych usterek i wad dziatania systemow,

¢) dokonywania uaktualnien oprogramowania uktadowego central zalecanych przez producenta,

d) wykonywania ustugi urzagdzeniami z autoryzowanym oprogramowaniem serwisowym producenta,
ktore zapewni niezbedny dostep do poprawnego wykonania prac nie powodujacych uszkodzen
systemu.

19) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zastosowanie prawa opcji, tj.:

a) Mozliwos¢ zwigkszenia/zmniejszenia zakresu umowy o przeglady, konserwacje 1 serwis
uwzglednione w zakresie zamoéwienia (instalacje SSWiIN 1 CCTV) W takim wypadku ustuga
wyceniona zostanie w oparciu o cen¢ oferty okreslong w Formularzu oferty /aktualne warto$ci
rynkowe, Wykonawcy.

b) Prawo opcji nie przekroczy +/- 20% warto$ci brutto umowy.

¢) Prawo opcji obowigzywac bedzie przez okres obowigzywania umowy.

d) W przypadku nie skorzystania przez Zamawiajacego z prawa opcji Wykonawcy nie przystuguja
zadne roszczenia z tego tytutu.

2. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1) Termin realizacji zaméwienia : od daty podpisania umowy do 31.08.2026 r.

2) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wypowiedzenia umowy przez kazda ze stron przy zachowaniu 1
miesigcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec okresu rozliczeniowego z zachowaniem
formy pisemne;.

3) Miejsce realizacji zaméwienia: budynki Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu wg OPZ.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENTANIA

1) O udzielenie zaméwienia moga ubiegal si¢ Wykonawcy, ktérzy spetiaja warunki udzialu w
postepowaniu dotyczace zdolnoSci technicznej lub zawodowe;.

Warunek ten zostanie spetiony, gdy:

Wykonawca wykaze, ze skieruje do realizacji zamoéwienia co najmniej 1 osobg¢ posiadajacy:

swiadectwo kwalifikacyjne (typ D 1 E) uprawniajace do zajmowania si¢ eksploatacja urzadzen,

instalacji 1 sieci elektrycznych na stanowisku dozoru i eksploatacji (Grupa 1).

2) W celu potwierdzenia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w ust. 4, Wykonawca do
oferty zataczy: Wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdéwienia, rowniez w
przypadku gdy Wykonawca jest osoba fizyczna, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnief, do§wiadczenia i wyksztatcenia niezbg¢dnych do wykonania zamowienia
publicznego,

a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacja o podstawie do dysponowania

tymi osobami, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

— W przypadku watpliwosci co do tresci Wykazu osdb Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
wezwania Wykonawcy do ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie przez osoby
wymienione w Wykazie 0sob kwalifikacji zawodowych, uprawnien niezbednych do wykonania
zamoOwienia publicznego.

— Z Wykazu os6b oraz dokumentow dotaczonych do niego winno wynikaé wprost i
jednoznacznie spetnianie przez Wykonawce wymagan okreslonych przez Zamawiajacego w
ust. 3 Zapytania ofertowego.

4. SPOSOB OBLICZENIA CENY
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1) Wykonawca poda ceng¢ oferty w Formularzu Oferty sporzadzonym wedlug wzoru stanowigcego
ZALACZNIK Nr 1, jako ceng brutto z uwzglednieniem kwoty podatku od towardéw i ustug (VAT),
obliczonej na podstawie iloczynu liczby przegladéw w okresie obowigzywania umowy i ich cen
jednostkowych brutto oraz sumy warto$ci przegladéw brutto.

2) Zamawiajacy, nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych kosztow wynikajacych z realizacji
przedmiotu zamowienia ponad ceny okreslone w Formularzu oferty.

3) Cena winna obejmowa¢ wynagrodzenie Wykonawcy za realizacj¢ cato$ci zamowienia, uwzglgdnia¢
wszystkie wymagania wykonania zamdwienia oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonaweca z tytutu realizacji zamoéwienia, z wyjatkiem optat dot. wykonywania ushugi w przypadku
koniecznosci usunigcia naglej awarii, przyjazdow interwencyjnych.

4) Przez pojecie ,,cena” nalezy rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy o
informowaniu o cenach towarow i ustug.

5) Cena oferty musi zawiera¢ nalezny podatek VAT zgodnie z art. 41 ust. 12. ustawy o podatku od
towarow
i ustug. Skutki finansowe jakichkolwiek btedow obcigzaja Wykonawce, ktory musi przewidzie¢
wszystkie okoliczno$ci moggce mie¢ wptyw na ceng oferty. Jezeli Wykonawca stosuje upusty cenowe,
to proponujac je Zamawiajagcemu, musi je uwzgledni¢ w ostatecznej cenie oferty.

6) Cena musi by¢ wyrazona w ztotych (PLN), z doktadno$cig nie wigksza niz dwa miejsca po przecinku.

. ZASADY I TERMIN PEATNOSCI

1) Wynagrodzenie moze ulec zmniejszeniu/zwickszeniu w przypadku zmniejszenia/zwickszenia zakresu
rzeczowego ushugi w wyniku skorzystania przez Zamawiajacego z prawa opcji okreslonego w ust. 2
pkt. 17) Zapytania ofertowego.

2) Rozliczenie za faktycznie wykonane ustugi w danym miesigcu kalendarzowym, odbywac si¢ bedzie
na podstawie faktur wystawianych przez Wykonawce nie poézniej niz do 15 dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu, w ktorym wykonano ustugi.

3) Termin zaplaty faktury Wykonawcy bedzie wynosit 14 dni liczac od daty dostarczenia
Zamawiajagcemu prawidtowo wystawionej faktury.

4) Z czynnosci odbioru poszczegdlnych ustlug bedzie sporzadzony przez Wykonawce protokodt
zawierajacy wszelkie ustalenia dokonane w toku odbioru ustugi, zatwierdzony przez Zamawiajacego
1 Wykonawcg.

5) Wykonawca bedzie dostarczat faktury na adres Zamawiajagcego. Wykonawca ma mozliwos$¢ wystania
Zamawiajagcemu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej poprzez Platform¢ Elektronicznego
Fakturowania (PEF), o ktérej mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane Iub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U.2020.1666 z p6zn. zm). Faktury mogg by¢ dostarczane do
Zamawiajacego w formie papierowej lub przestane elektronicznie na adres faktury@ans-elblag.pl.

. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1) Oferty mozna sktada¢ do dnia 01 sierpnia 2025 roku. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu
terminu sktadania ofert.

2) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte, zawierajacag jedna, jednoznacznie opisang
propozycje zgodnie z tresciag postgpowania. Zlozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

3) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4) Oferte sktada si¢ w formie elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formacie danych:
.pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt lub w formie wydrukowanego, wypelionego czytelnie, podpisanego
wlasnorecznie, a nastepnie zeskanowanego dokumentu zapisanego w formacie pdf na adres e-mail:
zp@ans-elblag.pl z zastrzezeniem pkt. 5).

5) Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajacego w pok. 18 przy ul.
Wojska Polskiego 1 lub drogg pocztows.

6) Wykonawca moze otrzymac¢ pisemne potwierdzenie zlozenia oferty z odnotowanym terminem jej
ztozenia oraz numerem, jakim oznakowana zostala oferta z =zastrzezeniem godzin pracy
Zamawiajgcego.

7) W przypadku przesylania ofert droga elektroniczng Zamawiajacy zaleca oznaczenia tematu
wiadomo$ci numerem przedmiotowego postepowania.
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8) Kazdy dokument oraz oswiadczenie ztozone wraz z ofertg w jezyku obcym Wykonawca winien ztozy¢
wraz z thimaczeniem na jezyk polski z zachowaniem postaci elektroniczne;.

9) Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie wzoru, stanowiacego zalacznik do niniejszego
Zapytania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez
Zamawiajagcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamieSci¢ wszystkie informacje wymagane w
Formularzu Ofertowym.

10)Do oferty nalezy dotaczyc¢:

a) Pelnomocnictwo upowazniajace do zlozenia oferty, o ile oferte sktada pelnomocnik.

b) Pelnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu Wykonawcow wspoélnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia - dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

11)Dokumenty wymagane na potwierdzenie warunkéw udzialu w postgpowaniu, okreslonych w
rozdziale 3, tj. Wykaz oséb wg zataczonego wzoru (ZALACZNIK NR 3 do Zapytania ofertowego),
podpisany przez osobg uprawniong do reprezentowania Wykonawcy i skladania o§wiadczen woli.
Zamawiajacy zaleca ponumerowanie wszystkich stron oferty.

12)Dokumenty wchodzace w skiad oferty winny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli.

13)Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentéw, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia lub
uzupelienia w wyznaczonym terminie.

. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT

1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryteriami okreslonymi w pkt. 2).

2) Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktow w
kryteriach jak nizej:

Waga
kryterium
Kryterium [Yo)/ Opis Sposdb obliczenia
Maksymalna
liczba
punktow [pkt.]
a b c d
a) Cena oferty obliczona zgodnie z Xc= cena oferty
rozdziatem 4. (brutto) najnizszej
b) Ocena punktowa dokonana / cena oferty
£ ,E Cena 100 zostanie na podstawie ceny oferty  (brutto) badanej x
£ 2 oferty(brutto) brutto wskazanej przez 100 pkt.
3 i Wykonawce w Formularzu oferty
z g (Zatacznik nr 1 do Zapytania
2 o ofertowego)
Razem 100 % 100 X =Xc

3) Suma punktow uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowié¢ bedzie koncowsg ocene danej oferty,
przy czym maksymalna suma liczby punktéw mozliwa do uzyskania przez ofert¢ w powyzszych
kryteriach wynosi 100 pkt.(100%).

4) Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwoch miejsc po przecinku.

5) Jezeli nie mozna bedzie wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawiaja taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy wybierze sposrod
tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

a) Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocen¢ w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy wybiera
oferte z najnizsza cena.

b) Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktorym mowa w pkt. 1), Zamawiajgcy
wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowg cene.

6) Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga oferowaé cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w uprzednio zlozonych przez nich ofertach.

7) Ocenie beda podlega¢ wylacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.
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W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ustepu 8 pkt. 4), dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany
w jej tresci.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia temu Wykonawcy, ktorego oferta bedzie zgodna z wymaganiami
Zapytania ofertowego, ktory spelni warunki udziatu w postgpowaniu oraz nie zostanie wykluczony
oraz przedtozy najkorzystniejsza oferte, czyli otrzyma najwyzsza liczbe punktéw przyznanych w
oparciu o ustalone kryteria.

10)Termin zwigzania z ofertg:

a) Wykonawca jest zwigzany oferta 30 dni od dnia uplywu terminu sktadania ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktorym uplywa termin sktadania ofert.

b) W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w dokumentach zamoéwienia, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania
ofertg zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu
o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

c) Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w pkt. b), wymaga zlozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

8. KOMUNIKACJA Z WYKONAWCAMI

1)
2)

3)

4)

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja odbywa si¢ przy uzyciu poczty elektronicznej

pod adresem: zp@ans-elblag.pl, p.zak@ans-elblag.pl

Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Renata Olszewska, tel.

055 629 0553, Piotr Zak 055 629 0756

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie treSci Zapytania

ofertowego.

a) Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) Tre$§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajagcy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania, bez ujawniania zrodla zapytania.

¢) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmiang Zamawiajacy udostepni na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

a) wezwania Wykonawcy do uzupelienia dokumentéw i/lub wyjasnienia tresci dokumentoéw
wymaganych w Zapytaniu ofertowym, w przypadku kiedy Wykonawca nie zalaczy do oferty
wszystkich wymaganych dokumentéw lub w sytuacji, gdy dokumenty te zawierajg bledy,

b) wezwania Wykonawcy do udzielenia wyjasnien w zakresie razaco niskiej ceny oferty: przy ocenie
czy oferta zawiera razgco niskg ceng¢ Zamawiajacy wezmie pod uwage w szczeg6lnosci, czy cena
catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od warto$ci zamowienia powigkszonej o nalezny
podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania lub o co najmniej 30% od
$redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert,

c) poprawienia omytek w ofertach, w szczegdlnosci pisarskich i rachunkowych oraz innych
polegajacych na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian
w tredci oferty.

9. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY

1)

2)

3)

Przedmiotowe postgpowanie moze zakonczy¢ si¢ zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego albo uniewaznieniem postgpowania.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajacego o miejscu 1 terminie podpisania umowy, przy czym Zamawiajgcy zastrzega
mozliwos$¢ przestania Wykonawcy umowy poczta elektroniczng celem wydrukowania i dostarczenia
droga pocztowa lub kurierem w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie. W przypadku nie
zachowania ww. terminu Zamawiajacy moze uznaé, iz Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy.
Umowa zostanie uzupekliona o zapisy wynikajace ze zlozonej oferty.
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4) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny
ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow albo uniewaznié postepowanie.
5) Zawarcie umowy nastgpi pisemnie, droga tradycyjng- papierowsq.
10.ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

Rozwiazanie umowy

1) Wypowiedzie¢ umowe moze kazdg ze stron przy zachowaniu 1 miesigcznego okresu wypowiedzenia
ze skutkiem na koniec okresu rozliczeniowego z zachowaniem formy pisemne;j.

2) Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o nastepujacych
sytuacjach:

a)

Zamawiajacemu przyshuguje prawo odstgpienia od umowy, gdy:

- otwarto likwidacje Wykonawcy,

- Wykonawca zaprzestat realizacji przedmiotu umowy przed upltywem terminu zakonczenia
realizacji umowy,

- Wykonawca przed zakonczeniem realizacji umowy utraci uprawnienia, zezwolenia niezbedne
do wykonania przedmiotu zaméwienia, o ktorych mowa w ust. 4. Zapytania ofertowego i nie
przekaze Zamawiajagcemu dokumentow potwierdzajacych przywrocenie uprawnien, koncesji
lub zezwolenia,

- Wykonawca nie wykonatl przedmiotu umowy zgodnie z kryteriami podanymi w umowie, w
ofercie Wykonawcy lub w terminie okreslonym w umowie,

- po stronie Wykonawcy lub Zamawiajacego wystapity okoliczno$ci utrudniajace Iub
uniemozliwiajagce wykonanie umowy,

b) Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy, jezeli Zamawiajacy zawiadomi

Wykonawecg, iz wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okoliczno$ci nie bgdzie mogt
speti¢ swoich zobowigzan umownych wobec Wykonawcy.

3) Odstapienie od umowy nastepuje za posrednictwem listu poleconego za potwierdzeniem odbioru lub
w formie pisma ztozonego za pokwitowaniem, z chwilg otrzymania o$wiadczenia o odstgpieniu.
Zamawiajacy okre$la, ze obowiazujaca forma odszkodowania beda kary umowne z nastepujacych tytutdw:

1) Zamawiajacy placi Wykonawcy kary umowne za odstgpienie od umowy z przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy w wysokos$ci 10% wynagrodzenia umownego za wykonanie ushugi, od ktorej
realizacji odstgpiono.

Wykonawca placi Zamawiajagcemu kary umowne:

2)

3)

5)

a)
b)

¢)

d)

e)

za czasowg utrate przez Wykonawce przed zakonczeniem realizacji umowy uprawnien, konces;ji,
w wysokosci 0,3% catkowitego wynagrodzenia brutto okre§lonego za kazdy dzien opdznienia,

za zwlok¢ w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0,3% z catkowitego wynagrodzenia
brutto za kazdy dzien op6znienia,

w przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania przedmiotu umowy w wysokosci 0,3%
catkowitego wynagrodzenia brutto za kazdy dzien opdznienia w prawidtlowym wykonaniu
zobowigzania liczony od uptywu terminu wyznaczonego do usuni¢cia zaniedban,

w przypadku stwierdzenia niewykonania przedmiotu umowy w wysokosci 10% catkowitego
wynagrodzenia brutto,

z tytutu odstagpienia od umowy z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego w wysokosci 10%
wynagrodzenia umownego za ustugi, od ktérych wykonania odstagpiono.

Strony zastrzegaja, ze taczna wysoko$¢ kar umownych naleznych Wykonawcy lub Zamawiajacemu
nie moze przekroczy¢ 30% wynagrodzenia za przedmiot umowy.

4) Naliczone Wykonawcy kary umowne moga by¢ potracone z jego wynagrodzenia. O ile kara umowna
nie zostanie potracona z wynagrodzenia Wykonawcy, zobowigzany on bedzie do wniesienia zaptaty
w terminie 14 dni od dnia wezwania przez Zamawiajacego.

Jezeli wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody, strony moga
dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdInych Kodeksu Cywilnego.
11.INFORMACJE ODNOSNIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
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osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”
Zamawiajacy informuje, ze:

a)

b)

d)

g)

administratorem danych osobowych jest Akademia Nauka Stosowanych w Elblagu, ul.
Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblag,

w sprawach zwigzanych z danymi nalezy kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych, w
nastepujacy sposob - listownie na adres: ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblag lub za
posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem: iod@ans-elblag.pl, tel. 55 6290593.

dane osobowe 0s6b bioracych udziat w postgpowaniu o udzielenie zamowienia w tym dane
dotyczace tak samego Wykonawcy (osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza), jego
petnomocnika (osoby fizycznej), jak tez informacji o osobach, ktére w swojej ofercie.
Wykonawca przedktada celem wykazania spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu jak i
potwierdzenia wymogow zamawiajacego dotyczacych wykonania przedmiotu zamowienia,
przetwarzane begda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego;

dane osobowe 0s6b bioragcych udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia bgdg
przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy oraz zgodnie z umowg o dofinansowanie ze srodkéw Funduszy Europejskich, w
zaleznosci od tego, ktory z tych okresow nastapi pdzniej;

w odniesieniu do danych osobowych oséb biorgcych udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22
RODO;

osoby biorgce udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia posiadajg:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych tych osob;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych tych oséb;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoby
biorgce udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia uznaja, ze przetwarzanie danych
osobowych dotyczacych tych oséb narusza przepisy RODO;

osobom biorgcym udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia nie przystuguje:

- wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania tych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Sekcja Zamowien i Logistyki, Dzial Administracyjno-Gospodarczy
Akademia Nauk Stosowanych w Elblggu
ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblgg
tel. 55 629 07 56 e-mail: zp@ans-elblag.pl
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